





EIN GEWINN FUR DAS NOTARIAT.
EINE AUSZEICHNUNG

FUR DIE MITARBEITERINNEN.

LERNEN MACHT SPASS.

Vor allem, wenn es genau um die Themen geht, mit denen man taglich in Berlihrung kommt.
Gekonnt Wissen einzusetzen erleichtert den Berufsalltag. Die Osterreichische Notariats-
akademie kann aufgrund ihrer besonderen Stellung auf Bedirfnisse von Mitarbeiterinnen

in Notariatskanzleien gezielt eingehen und ein maBgeschneidertes und zugleich flexibles
Seminarpaket anbieten.

AUS DER PRAXIS, FUR DIE PRAXIS.

Durch ein gefestigtes Netzwerk kann die Osterreichische Notariatsakademie auf einen
sorgfaltig ausgewahlten Referentenpool zuriickgreifen. Der von den Referenten eingebrachte
Praxisbezug macht die Seminare verstandlich, theoretisches Fachwissen wird praxisnah.

Das Wissen kann in der Kanzlei angewendet werden, der erworbene Mehrwert wird unmittel-
bar sichtbar.

GUTE SKRIPTEN BILDEN DIE BASIS.

Die im Rahmen der Seminare verwendeten Skripten sind Grundlage der Wissensvermittlung.
Gesetzliche Anderungen werden berticksichtigt, die Skripten sind zum Zeitpunkt des
Seminars aktuell. Durch ausfihrliche Skripten wird das Lernen und Wiederholen erleichtert,
Nachschlagen ist jederzeit méglich.

DIPLOME QUALIFIZIEREN.

Die Diplomierung der Seminare sind Beweis fiir das erworbene Wissen, sie verschaffen
dem Seminarteilnehmer einen personlichen Vorteil. Durch die Prifungsvorbereitung wird
das erworbene Wissen wiederholt und langfristig gefestigt.

FORTBILDUNG MOTIVIERT UND FORDERT DIE KARRIERE.

Durch Fortbildung kann jeder sein Potenzial verstarken und seinen Horizont erweitern.
Dariiber hinaus starkt Fortbildung das Selbstbewusstsein und motiviert. Durch gezielte
Schwerpunktsetzung kann Karriere positiv beeinflusst werden.



DAS ANGEBOT IM UBERBLICK

work@nota ri.at

seminar

basis tOp DIE TEILNEHMERINNEN DIE INHALTE
Ganz neu in Notariatskanzleien - Berufsbild Notar
eingetretene Mitarbeiterinnen - Wesentliche Bestimmungen der
Notariatsordnung in Grundziigen

AUSBILDUNG FORTBILDUNG DAS SEMINARZIEL - Lesen und Bearbgeiten von Grﬁndbuch-
Vermittlung grundlegender Ablaufe und Firmenbuchausziigen
und Inhalte einer Notariatskanzlei als - Verlassenschaftsverfahren und Erbrecht
Dienstleistungsbetrieb; verstehen lernen in Grundziigen
praxisorientierter Grundlagen. - Arbeiten am NTB-PC

- Business Etikette

DAUER
2 Tage



work@notariat

basisseminar

BASIS SEMINAR 1

DIE TEILNEHMERINNEN
Berufseinsteigerinnen in Notariatskanzleien

DAS SEMINARZIEL
Vermittlung juristischer Grundlagen
der notariellen Tatigkeiten

DIE INHALTE
- Notariatsordnung
- Verlassenschaftsverfahren und Erbrecht

DAUER
3 Tage
Rahmenprogramm am 2. Abend

HOCHSTTEILNEHMERZAHL
12

BASIS SEMINAR 2

DIE TEILNEHMERINNEN
Berufseinsteigerinnen in Notariatskanzleien

DAS SEMINARZIEL
Vermittlung juristischer Grundlagen
der notariellen Tatigkeiten

DIE INHALTE
- Grundbuch
- Firmenbuch
- Steuern, Gebuihren und FinanzOnline

DAUER
3 Tage
Rahmenprogramm am 2. Abend

HOCHSTTEILNEHMERZAHL
12

work@notariat

plusseminar

PLUS SEMINAR 1

DIE TEILNEHMERINNEN

Mitarbeiterinnen in Notariatskanzleien mit
Grundkenntnissen der notariellen Tatigkeit;
Teilnehmerinnen des Basisseminars 1;
Wiedereinstiegerinnen

DAS SEMINARZIEL
Vermittlung vertiefender Kenntnisse der
notariellen Tatigkeit; Wissensupdate

DIE INHALTE
Notariatsordnung
Verlassenschaftsverfahren und Erbrecht

DAUER
3 Tage
Rahmenprogramm am 2. Abend

HOCHSTTEILNEHMERZAHL
12

PLUS SEMINAR 2

DIE TEILNEHMERINNEN

Mitarbeiterinnen in Notariatskanzleien mit
Grundkenntnissen der notariellen Tatigkeit;
Teilnehmerinnen des Basisseminars 2;
Wiedereinstiegerinnen

DAS SEMINARZIEL
Vermittlung vertiefender Kenntnisse
der notariellen Tatigkeiten; Wissensupdate

DIE INHALTE

Grundbuch

Grundzlige des Gesellschaftsrechts
Vertragserstellung und Gesuche

DAUER
3 Tage
Rahmenprogramm am 2. Abend

HOCHSTTEILNEHMERZAHL
12



work@nota ri.at

extraseminar

DIE TEILNEHMER INNEN

Mitarbeiterinnen in Notariatskanzleien,

die sich spezielle juristische, technische,
organisatorische und soziale Kompetenzen
aneignen mochten

DAS SEMINARZIEL
Vermittlung von Extrawissen in den
oben genannten Bereichen
Veranstalter:

DIE SEMINARE YR s
_ VeLtleZJng VT\Arlas:enschaftsverfahren LandesgerichtsstraBe 20, 1010 Wien
anhand von Mustern .
- Vertiefung Grundbuch anhand WO rk@nOta r|.at

schwieriger Grundbuchsgesuche Wissenschaftliche Konzeption:
- Kapital- und Personengesellschaften o S e I a r & ehichR i
- Umgriindungsrecht I I I I I sterreichische Notariatsakademie
- ZTR, THR, OZVWV, PatVR, ERY,

Verrechnungs-, Ubermittlungsstelle;
Anderkonten, Buchhaltung,

Treuhandvereinbarungen DIE TEILNEHMERINNEN
- Kommunikations- und Persdnlichkeitstraining (angehende) Kanzleileiterinnen IR 1 clung:

- Office Management
Telefon: 01/4024509 - 141

Nahere Informationen zu den Seminarinhalten und -programmen,
Referenten und Preisen finden Sie unter www.notar.at

DAS SEMINARZIEL

DAUER . . Fax: 01/4024509 - 149
Vermittl Fih k t . .

jeweils 2 Tage je Seminar (kénnen einzeln Srmitting von ruhrungskompetenzen E-Mail: akademie@notar.or.at

oder gemeinsam gebucht werden) DIE SEMINARE

Rahmenprogramm am 1. Abend - Fihrung und Management

. - Zeit- und Konfliktmanagement . . " o . .
HOCHS TTEILNEHMERZAHL 9 Hinweis: Wenn wir im Text weibliche Schreibweisen verwenden,

12 DAUER so ist bei Entsprechung auch die ménnliche Form inkludiert.
Auf eine durchgehende geschlechtsneutrale Schreibweise wird

jeweils 2 Tage je Seminar (kénnen einzeln . ;
zugunsten der Lesbarkeit verzichtet.

oder gemeinsam gebucht werden)
Rahmenprogramm am 1. Abend

HOCHS TTEILNEHMERZAHL
12
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