




LERNEN MACHT SPASS. 

Vor allem, wenn es genau um die Themen geht, mit denen man täglich in Berührung kommt. 
Gekonnt Wissen einzusetzen erleichtert den Berufsalltag. Die Österreichische Notariats-
akademie kann aufgrund ihrer besonderen Stellung auf Bedürfnisse von Mitarbeiterinnen 
in Notariatskanzleien gezielt eingehen und ein maßgeschneidertes und zugleich flexibles 
Seminarpaket anbieten.

AUS DER PRAXIS, FÜR DIE PRAXIS. 

Durch ein gefestigtes Netzwerk kann die Österreichische Notariatsakademie auf einen 
sorg fältig ausgewählten Referentenpool zurückgreifen. Der von den Referenten eingebrachte 
Praxisbezug macht die Seminare verständlich, theoretisches Fachwissen wird praxisnah. 
Das Wissen kann in der Kanzlei angewendet werden, der erworbene Mehrwert wird unmittel-
bar sichtbar.

GUTE SKRIPTEN BILDEN DIE BASIS. 

Die im Rahmen der Seminare verwendeten Skripten sind Grundlage der Wissens vermittlung. 
Gesetzliche Änderungen werden berücksichtigt, die Skripten sind zum Zeitpunkt des 
Seminars aktuell. Durch ausführliche Skripten wird das Lernen und Wiederholen erleichtert, 
Nachschlagen ist jederzeit möglich.

DIPLOME QUALIFIZIEREN. 

Die Diplomierung der Seminare sind Beweis für das erworbene Wissen, sie verschaffen 
dem Seminarteilnehmer einen persönlichen Vorteil. Durch die Prüfungsvorbereitung wird 
das er worbene Wissen wiederholt und langfristig gefestigt.

FORTBILDUNG MOTIVIERT UND FÖRDERT DIE KARRIERE. 

Durch Fortbildung kann jeder sein Potenzial verstärken und seinen Horizont erweitern. 
Darüber hinaus stärkt Fortbildung das Selbstbewusstsein und motiviert. Durch gezielte 
Schwerpunktsetzung kann Karriere positiv beeinflusst werden.

e I n  g e W I n n  f ü r  D a s  n o ta r I at.

e I n e  a u s Z e I c H n u n g 

f ü r  D I e  m I ta r b e I t e r I n n e n .

diplom
Frau Susanne Mustermann



work@ notariat
Die Teilnehmerinnen  
Ganz neu in Notariatskanzleien 
eingetretene Mitarbeiterinnen

Das seminarziel  
Vermittlung grundlegender Abläufe 
und Inhalte einer Notariatskanzlei als 
Dienstleistungsbetrieb; verstehen lernen 
praxisorientierter Grundlagen.

Die Inhalte
- �Berufsbild Notar
- �Wesentliche Bestimmungen der  

Notariatsordnung in Grundzügen 
- �Lesen und Bearbeiten von Grundbuch-  

und Firmenbuchauszügen
- �Verlassenschaftsverfahren und Erbrecht  

in Grundzügen
- Arbeiten am NTB-PC
- Business Etikette

Dauer
2 Tage

start basis plus extra top

A u s b i l d u n g F o r t b i l d u n g

startseminar
work@notariat

d a s  a n g e b o t  i m  ü b e r b l i c k



work@ notariat
Die Teilnehmerinnen  
Berufseinsteigerinnen in Notariatskanzleien

Das seminarziel  
Vermittlung juristischer Grundlagen
der notariellen Tätigkeiten

Die Inhalte
- �Notariatsordnung 
- �Verlassenschaftsverfahren und Erbrecht 

Dauer
3 Tage
Rahmenprogramm am 2. Abend 

Höchstteilnehmerzahl
12

Die Teilnehmerinnen  
Mitarbeiterinnen in Notariatskanzleien mit 
Grundkenntnissen der notariellen Tätigkeit; 
Teilnehmerinnen des Basisseminars 1; 
Wiedereinstiegerinnen

Das seminarziel  
Vermittlung vertiefender Kenntnisse der 
notariellen Tätigkeit; Wissensupdate

Die Inhalte
- �Notariatsordnung 
- �Verlassenschaftsverfahren und Erbrecht 

Dauer
3 Tage
Rahmenprogramm am 2. Abend 

Höchstteilnehmerzahl
12

Die Teilnehmerinnen  
Berufseinsteigerinnen in Notariatskanzleien

Das seminarziel  
Vermittlung juristischer Grundlagen
der notariellen Tätigkeiten

Die Inhalte
- �Grundbuch 
- Firmenbuch
- Steuern, Gebühren und FinanzOnline  

Dauer
3 Tage
Rahmenprogramm am 2. Abend 

Höchstteilnehmerzahl
12

Die Teilnehmerinnen  
Mitarbeiterinnen in Notariatskanzleien mit 
Grundkenntnissen der notariellen Tätigkeit; 
Teilnehmerinnen des Basisseminars 2; 
Wiedereinstiegerinnen

Das seminarziel  
Vermittlung vertiefender Kenntnisse
der notariellen Tätigkeiten; Wissensupdate

Die Inhalte
- �Grundbuch 
- Grundzüge des Gesellschaftsrechts
- Vertragserstellung und Gesuche  

Dauer
3 Tage
Rahmenprogramm am 2. Abend 

Höchstteilnehmerzahl
12

basisseminar
work@notariat

plusseminar
work@notariat

b a s i s  s e m i n a r  1 b a s i s  s e m i n a r  2 p l u s  s e m i n a r  1 p l u s  s e m i n a r  2



DIE TEILNEHMERINNEN   
(angehende) Kanzleileiterinnen 

DAS SEMINARZIEL   
Vermittlung von Führungskompetenzen 

DIE SEMINARE
- Führung und Management
-  Zeit- und Konfliktmanagement 

DAUER
jeweils 2 Tage je Seminar (können einzeln 
oder gemeinsam gebucht werden)
Rahmenprogramm am 1. Abend 

H ÖCHS TT EILNEHMERZAHL
12

topseminar
work@notariat

Veranstalter:  
ÖGIZIN GmbH 
Landesgerichtsstraße 20, 1010 Wien 

Wissenschaftliche Konzeption: 
Österreichische Notariatsakademie

Nähere Informationen zu den Seminarinhalten und -programmen,
Referenten und Preisen finden Sie unter www.notar.at

Information und Anmeldung:
Telefon: 01/4024509 - 141
Fax: 01/4024509 - 149
E-Mail: akademie@notar.or.at

Hinweis: Wenn wir im Text weibliche Schreibweisen verwenden, 
so ist bei Entsprechung auch die männliche Form inkludiert. 
Auf eine durchgehende geschlechtsneutrale Schreibweise wird 
zugunsten der Lesbarkeit verzichtet.

DIE TEILNEHMER INNEN   
 Mitarbeiterinnen in Notariatskanzleien,  
die sich spezielle juristische, technische, 
organisatorische und soziale Kompetenzen
aneignen möchten

DAS SEMINARZIEL  
Vermittlung von Extrawissen in den
oben genannten Bereichen

DIE SEMINARE
-  Vertiefung Verlassenschaftsverfahren 

anhand von Mustern 
-  Vertiefung Grundbuch anhand  

schwieriger Grundbuchsgesuche 
- Kapital- und Personengesellschaften 
- Umgründungsrecht 
-  ZTR, THR, ÖZVV, PatVR, ERV,  

Verrechnungs-, Übermittlungsstelle; 
Anderkonten, Buchhaltung, 
Treuhandvereinbarungen 

-  Kommunikations- und Persönlichkeitstraining 
- Office Management 

DAUER
jeweils 2 Tage je Seminar (können einzeln 
oder gemeinsam gebucht werden)
Rahmenprogramm am 1. Abend 

H ÖCHS TT EILNEHMERZAHL
12

extraseminar
work@notariat



work@notariat


