
ÖSTERREICHISCHES ZENTRALES 
VERTETUNGSVERZEICHNIS (ÖZVV) FÜR 

RECHTSANWÄLTE



i

Anmelden im ÖZVV

Öffnen Sie Ihren Internetbrowser und geben Sie die Adresse www.oezvv.at ein. Geben Sie unter ADVM-Code den Code 
des Rechtsanwalts, der Sozietät oder der Partnerschaft ein, unter welchem Sie Registrierungen im ÖZVV durchführen 
möchten. Geben Sie das Initialpasswort ein, welches Ihnen von der Österreichischen Notariatskammer nach erfolgter 
Anmeldung per Post oder E-Mail übermittelt wurde, und klicken Sie auf den Button „Anmelden“.



i

Anmelden im ÖZVV

Sie befinden sich nun in der Startmaske des ÖZVV. Als ersten Schritt ändern Sie Ihr Kennwort (Initialpasswort) für den 
Einstieg auf www.oezvv.at. Klicken Sie auf „Kennwort ändern“. 



i

Kennwort ändern

Geben Sie unter „altes Kennwort“ das an Sie von der ÖNK übermittelte Initialpasswort ein. Geben Sie unter „neues 
Kennwort“ Ihr neues Kennwort ein (zwischen 8 und 15 Zeichen). Bestätigen Sie Ihre Eingaben, indem Sie unter 
„Kennwortbestätigung“ nochmals das von Ihnen gewählte Kennwort eingeben. Klicken Sie auf den Button „Speichern“. 
Ihr Kennwort wurde erfolgreich geändert.



i

Vorsorgevollmacht erfassen

Klicken Sie in der Startmaske auf „Neue Registrierung“. 



i

Dateneingabe allgemein I

Wählen Sie die Art der Registrierung aus. Standardmäßig wird hier „Vorsorgevollmacht“ vorgeschlagen. Geben Sie das 
Errichtungsdatum der Vorsorgevollmacht ein. Vom System wird automatisch das Tagesdatum vorgeschlagen (manuelle 
Änderungsmöglichkeit). Ergänzen Sie die Eingabe weiters um die kanzleiinterne Aktenzahl (kein Pflichtfeld).



i

Dateneingabe allgemein II

Handelt es sich um eine Urkunde, die bereits im Archivium Urkundenarchiv archiviert wurde, markieren Sie diesen Punkt 
unter „Archivierung“. Geben Sie im Feld „Zahl“ die von Archivium vergebene Geschäftszahl ein.



i

Dateneingabe allgemein III

Wählen Sie nun den Aufbewahrungsort der Vorsorgevollmacht aus. Bei den Aufbewahrungsorten „Registrierstelle“ und 
„Vollmachtgeber“ erscheint kein Dateneingabefeld „Verwahrer“. Wenn Sie „Sonstig“ auswählen, geben Sie im Feld 
„Verwahrer“ die entsprechenden Daten ein (z.B. Titel, Vorname, Name, Straße, PLZ, Ort). Markieren Sie die Checkbox 
„Zustimmung zur Registrierung vorhanden?“. Ist dieses Kontrollkästchen nicht aktiviert, kann keine Übertragung zum 
ÖZVV erfolgen.



i

Dateneingabe Parteien I

Klicken Sie auf den Button „Neue Partei“. Wählen Sie im Fenster „Art“ „Vollmachtgeber“ aus. Geben Sie die Daten des 
Vollmachtsgebers ein und klicken Sie auf den Button „Übernehmen“. Der Vollmachtgeber wird nun in der Parteienliste 
angezeigt.



i

Dateneingabe Parteien II

Klicken Sie wieder auf den Button „Neue Partei“. Im Feld „Art“ ist nun „Bevollmächtigter“ ausgewählt. Geben Sie die 
Daten des „Bevollmächtigten“ ein und bestätigen Sie Ihre Eingaben mit dem  Button „Übernehmen“. 



i

Bestätigung der Dateneingabe

In der Parteienliste sind nun „Vollmachtgeber“ und „Bevollmächtigter“ angeführt. Übertragen Sie nun die eingegeben 
Daten an das ÖZVV, indem Sie auf den Button „Speichern“ klicken.



i

Bestätigung der Dateneingabe

Es erscheint die Meldung „Registrierung wurde erfolgreich archiviert“. Klicken Sie auf den Button „Zurück“.



i

Registrierung anzeigen

Sie befinden sich wieder in der „Startmaske“.  Klicken Sie auf das Menü „Registrierung anzeigen/ändern/löschen“. 



i

Registrierung suchen

Geben Sie die gewünschten Suchkriterien ein. Die Eingabe des Namens bzw. Vornamens kann voll- oder teilqualifiziert 
erfolgen. So kann durch Eingabe der ersten Buchstaben eines Namens gesucht werden (z.B. bei Eingabe von Ma
werden Mayer und Maier gefunden). Bestätigen Sie Ihre Eingaben mit dem Button „Suchen“. 



i

Registrierungsliste

Es wird Ihnen der Eintrag (oder mehrere), der den Suchkriterien entsprochen hat, angezeigt. Sie können die 
Registrierung nun widerrufen        oder löschen        . Weiters können Sie sich hier die Registrierungsdetails aufrufen und 
eine Bestätigung der Registrierung drucken.



i

Widerrufen der Vorsorgevollmacht

Klicken Sie in der Liste der Registrierungen auf den Button „Widerrufen“ der gewünschten (zu widerrufenden) 
Registrierung. Es erscheint eine Kontrollmaske, ob Sie wirklich den ausgewählten Eintrag widerrufen möchten. 
Bestätigen Sie diese Meldung mit dem Button „OK“. Geben Sie in der darauffolgenden Maske das Widerrufsdatum ein 
und klicken Sie auf den Button „OK“.



i

Widerrufen der Vorsorgevollmacht

In den Registrierungsdetails der widerrufenen Vorsorgevollmacht ist nun das Widerrufsdatum eingetragen.


